NORMAS REDACAO DISSERTACAO E TESE

Link para Exemplo de pagina de rosto

1 — Papel
Deve ser utilizado papel formato A4 (21,0 cm x 29,7 cm).

2 — Margens

2.1 - Teses e dissertagfes com menos de 140 paginas

As margens devem obedecer as seguintes dimensdes:

superior: 2,5 cm

inferior: 2,0 cm

lateral direita: 2,0 cm

lateral esquerda: 3,0 cm

Os paragrafos devem ser iniciados a 2,5 cm da margem esquerda.

2.2 - Teses e dissertagdes com 140 ou mais paginas

As margens devem obedecer as seguintes dimensdes:

superior: 2,5 cm

inferior: 2,0 cm

lateral direita: 2,5 cm

lateral esquerda: 2,5 cm

Os paragrafos devem ser iniciados a 2,5 cm da margem esquerda.

3 — Espacamento

Para 0 espacamento entre linhas no texto pode ser utilizado entre 1,0 e 1,5
linhas, a critério do aluno e seu orientador. No caso das referéncias
bibliograficas deve-se utilizar espacamento simples com alinhamento a
esquerda, sem tabulag&o.


https://www.ppgq.ufscar.br/pt-br/assets/arquivos/exemplo-de-pagina-de-rosto.pdf

4 - Tipo, estilo e tamanho de letra

O tipo de letra deve ser Arial ou Times New Roman. No texto deve ser usado
0 estilo simples, reservando-se 0 negrito para os titulos e subtitulos e o italico
para realce de novos termos ou de termos estrangeiros. O tamanho de letra
no texto deve ser 12 (no caso de Arial) ou 14 (no caso de Times New
Roman). Os titulos e subtitulos ao longo do texto devem ser de tamanho 2
pontos a mais que o do texto, podendo ser destacados em negrito, se
desejado. Todo o texto deve ser impresso em preto; cores somente devem ser
usadas em figuras e ilustracfes, se conveniente.

5 - Paginacao

Todas as paginas pré-textuais devem ser contadas para numeracao, desde a
pagina de rosto. A partir da “Lista de abreviaturas™ ou da “Lista de tabelas”,
as paginas pre-textuais devem ser numeradas em algarismos romanos em
caixa baixa.

Os capitulos devem ser numerados utilizando-se algarismos arabicos, em
sequéncia crescente, excluindo-se todas as paginas pré-textuais (algumas das
quais devem ser numeradas em algarismos romanos -vide secdo 10, abaixo).
Exemplo Cap. 1 é a pagina 1...

No caso de teses e dissertacbes com menos de 140 paginas, a numeragao
deve estar localizada no canto superior direito, obedecendo a margem.

No caso de teses e dissertacdes com 140 ou mais paginas, a numeracao deve
estar localizada no centro superior ou inferior, pois a impressdo devera ser
feita frente e verso; além disto, todo capitulo necessariamente devera se
iniciar em pagina de numeracdo impar (para isto, se necessario, a pagina
anterior a do inicio de capitulo devera ser deixada em branco).

As paginas de aberturas ou de divisbes devem ser contadas, mas nao
numeradas.

6 - Numeracgao progressiva



Os capitulos devem ser numerados utilizando-se algarismos ardbicos. Suas
secdes e sub-secbes (no maximo até a quindria, vide exemplo abaixo)
também devem ser numeradas utilizando-se algarismos arabicos, mas
separados apenas por pontos; os titulos das se¢Ges e sub-secdes devem ser
separados da sua numeracdo por um hifen colocado entre espacos. Os titulos
dos capitulos, secoes e sub-secdes podem ser destacados usando-se recursos
como negrito, italico ou caixa alta. Se houver necessidade de mais de trés
sub-secOes, estas devem ser colocadas como alineas, em letras minusculas
seguidas de parénteses e subalineas comecadas por hifen colocado sob a
primeira letra da alinea. Por exemplo:

1 - Secéo primaria (capitulo)
1.1 - Secdo secundaria
1.1.1 - Secéo terciaria
1.1.1.1 - Secéo quaternaria
1.1.1.1.1 - Secdo quinaria
a) Alinea

b) Alinea

- Subalinea 1

- Subalinea 2

c) Alinea

2.1 - Secéo secundaria

etc.

7 - Figuras e tabelas

As figuras e tabelas devem ser numeradas em ordem crescente (por ordem
de insercdo no texto) em algarismos arabicos, precedidos do numero do
capitulo em que se encontram. Na legenda, que deve ser auto-explicativa, a
expressdo “figura” ou “tabela” deve estar em caixa alta, sem uso de italico
ou negrito. EX.:



FIGURA 1.9 - Variagdo da concentracéo de...

ou

FIGURA 3.1 - Aspecto da amostra apos....

ou

TABELA 1.3 - Valores obtidos para....

ou

TABELA 4.2 - Composicdo média das amostras...

8 - CitacOes de referéncias bibliograficas

No texto, as chamadas das citagdes podem ser feitas por um de dois sistemas
possiveis: alfabético ou por numeragdo progressiva; 0 modo como as
referéncias bibliograficas serdo arranjadas no final do trabalho depende do
sistema escolhido. As referéncias bibliograficas devem, necessariamente, ser
organizadas para a dissertacdo ou tese como um todo e ndo por capitulos.

8.1 - Sistema alfabético

As citacbes no texto da dissertacdo ou tese devem ser feitas pelo(s)
sobrenome(s) do(s) autor(es), em caixa alta. Ex.:

- Segundo MORAIS (1995), a presenga de ...

ou

- Em recente debate (BARBOSA, 1995) foi assinalada a importancia ...
Quando houver coincidéncia de sobrenomes e datas, 0s prenomes devem
servir como diferenciadores. EXx.:

(SILVA, L., 1989) e (SILVA, A., 1989)

Quando ocorrer citacdo de documentos do mesmo autor, publicados no
mesmo ano, deve-se acrescentar, para distingui-los, letras mindsculas do
alfabeto logo apos a data, sem espaco. Ex.:

(BARBOSA, 1994a) e (BARBOSA, 1994b)

A citacdo de uma citacdo de outro autor € indicada pelo sobrenome do autor
original, seguido da expressdo apud ou citado por e do nome do autor citado
(autor da obra consultada). Ex.:



MATOS, citado por BARBOSA (1994b), foi quem...

Na citacdo de obras com dois autores, ambos devem ser mencionados, na
ordem em que aparecem no documento. Para obras com trés autores ou mais,
a entrada é dada pelo sobrenome do primeiro autor, seguido da abreviatura
et al. (da expressdo latina et alii -e outros), em letras mindsculas, sem utilizar
negrito ou italico. EX.:

Segundo ELIEL e WILEN (1994)...

ou

Segundo VIEIRA et al. (1996)

ou

Esta metodologia (ROCHA e NOBREGA, 1996b) foi empregada...

ou

Mais tarde (SINOTI et al., 1996) isto foi...

8.2 - Sistema de numeracao progressiva

As citacOes no texto da dissertacdo ou tese devem ser feitas ou pelo(s)
sobrenome(s) do(s) autor(es) acompanhado(s) de seu nimero de referéncia,
ou diretamente por seu namero de referéncia; o nimero de referéncia deve
ser colocado na forma sobrescrita. Todo documento citado deve estar
associado a um, e somente um, namero. EX.:

- Segundo MORAIS 1, a presenca de ...

ou

- Em recente debate 34 foi assinalada a importancia ...

A citacdo de uma citacédo de outro autor € indicada pelo sobrenome do autor
original, seguido da expressao apud ou citado por e do nome do autor citado
(autor da obra consultada). Ex.:

MATOS 21, citado por BARBOSA 22, foi quem...

Na citacdo de obras com dois autores, ambos devem ser mencionados, na
ordem em gue aparecem no documento. Para obras com trés autores ou mais,
a entrada é dada pelo sobrenome do primeiro autor, seguido da abreviatura
et al. (da expresséo latina et alii -e outros), em letras minudsculas, sem utilizar
negrito ou italico. EX.:



Segundo ELIEL e WILEN 52 ...

ou

Segundo VIEIRA et al. 65

ou

Esta metodologia 15 foi empregada...
ou

Mais tarde 64 isto foi...

9 - Anexos/apéndices

Séo elementos opcionais que ndo sdo parte integrante do texto. Aparecem
indicados no sumario sem numeracdo, sem especificacdo do conteudo e
paginados sequencialmente. Os apéndices sdo de autoria do proprio
pesquisador, enquanto os anexos sdo dados extraidos de outras fontes.

10 - Paginas preé-textuais

ATENCAO: estas paginas devem ser colocadas na ordem em que S&o
discutidas a seguir e devem ser numeradas ou ndo, conforme indicado em
cada caso, usando-se algarismos romanos.

10.1 - Folha de rosto

Deve conter nome da institui¢do, do centro, do departamento, do programa
de pos-graduacdo, titulo da dissertacdo ou tese e indicacOes
complementares), nome do aluno, nome do orientador e co-orientador (se
houver), e o local e ano. Exemplos de como esta pagina deve ser diagramada
estdo em anexo. Esta € a pagina i, mas nao deve ser numerada.

10.2 - Verso da folha de rosto (ficha catalografica opcional)

Opcional; deve conter a ficha catalogréafica, elaborada com o auxilio de um
bibliotecario da Biblioteca Central da UFSCar. Esta € a pagina ii, mas nao
deve ser numerada.



10.3 - Folha de aprovacéo

Sera fornecida pela coordenacdo, a pedido do(a) aluno(a), apds a defesa da
dissertacdo ou tese. Contém as assinaturas dos membros da comissao
examinadora que julgou a dissertacdo ou tese. Esta é a pagina iii, mas ndo
deve ser numerada.

10.4 - Folha(s) de dedicatoria e/ou citacéo

Espaco opcional, reservado para o autor homenagear pessoas em particular
ou fazer citacGes de pensamentos filosoficos que retratem o espirito de seu
trabalho ou de sua filosofia de vida. Esta(s) pagina(s) deve(m) ser contada(s),
mas ndo numerada(s).

10.5 - Folha(s) de agradecimentos

Agradecimentos devem ser feitos em forma de lista, devendo o autor evitar
muitas citacbes nominais para ndo omitir, por um lapso, pessoas e
instituicdes que também colaboraram na realizacdo de seu trabalho. Esta(s)
pagina(s) deve(m) ser contada(s), mas ndo numerada(s).

10.6 - Lista de abreviaturas

Opcional; se no texto da tese ou dissertacdo sdo usadas muitas abreviaturas,
convém organizar uma lista das mesmas, em ordem alfabética, primeiro do
alfabeto latino, seguido do grego. A partir dessa pagina deve ser incluida
numeracao de pagina (em algarismos romanos em caixa baixa).

10.7 - Lista de tabelas

Deve conter uma listagem das tabelas contidas no texto do trabalho,
relacionadas na ordem em que aparecem no texto, e remetendo para as
correspondentes paginas. N&o esquecer de numerar as paginas, em
algarismos romanos em caixa baixa.

10.8 - Lista de figuras



Deve conter uma listagem das figuras contidas no texto do trabalho,
relacionadas na ordem em que aparecem no texto, e remetendo para as
correspondentes paginas. N&o esquecer de numerar as paginas, em
algarismos romanos em caixa baixa.

10.9 - Resumo/abstract

E a apresentac&o concisa dos pontos relevantes da dissertacio ou tese. Deve
ser redigido em um unico paragrafo, iniciando com o titulo da dissertacdo ou
tese, todo em maiusculas, e deve conter até 500 palavras. Nao esquecer de
numerar as paginas, em algarismos romanos em caixa baixa.

ATENCAO: Uma copia em disquete do resumo/abstract deve ser entregue
na Secretaria do PPG-Q junto com a versao final da dissertacdo ou tese.

10.10 — Sumario

E comum confundir sumario com o indice, que é a relacio alfabética dos
assuntos, autorias etc., colocado ao final de um documento (comum em
livros, mas ndo utilizado em dissertacOes e teses). O sumario deve remeter
para a pagina inicial de cada divisao e subdivisdes, em algarismos arabicos,
ligados por linhas pontilhadas (vide modelo). Deve ser utilizada numeragao
progressiva das divisdes e subdivisGes do texto em algarismos arabicos (as
paginas pré-textuais ndo devem ser incluidas no sumario). Nao esquecer de
numerar as paginas correspondentes (em algarismos romanos em caixa
baixa).

11 — Capitulos

Os diferentes capitulos devem ser organizados de modo a situar o trabalho
no contexto da literatura, a enunciar o objetivo do trabalho, a descrever
métodos, reagentes, procedimentos e equipamentos utilizados, a relatar os
resultados obtidos, situando-os e comparando-0s com outros ja relatados na
literatura, e, finalmente, a enunciar as principais conclusdes a que se chegou
com o desenvolvimento do trabalho; se adequado, também pode ser incluido
um altimo capitulo contendo sugestfes para futuros trabalhos. Internamente,



cada capitulo deve estar organizado em secdes e sub-secdes, obedecendo-se
ao recomendado nestas Normas. Exceto no abstract, deve ser usada lingua
portuguesa na redacao.

12 - Referéncias bibliograficas

Devem ser citadas utilizando um dos dois sistemas possiveis: ordem
alfabética ou por ordem numérica, todas em uma secao ao final do trabalho,
apos o capitulo "Conclusdes™ (ou de “Sugestdes para Futuros trabalhos”, se
houver) e antes do(s) apéndice(s) e/ou anexo(s), se houver. Neste caso, 0
espacamento deve ser simples e o alinhamento a esquerda.

12.1 - Ordem alfabética

As citagOes feitas no texto devem ser listadas em rigorosa ordem alfabética,
sem qualquer numeracdo sequencial. Se um mesmo autor € citado mais de
uma vez, o que determina a ordem de entrada € o0 ano de publicacdo, em
ordem crescente. Se mais de um trabalho de um autor publicados num
mesmo ano sdo citados, 0 que determina a ordem é a ordem de citacdo no
texto do documento, devendo ser identificados pelo ano, seguidos de letras,
em ordem alfabética.

Todos os autores de cada trabalho devem ser enumerados (apesar de, no
texto, isto ndo ser verdade para trabalhos com mais de dois autores). A seguir
sdo dados alguns exemplos de estilo de citagdo recomendado para diferentes
tipos de documentos.

Monografia:

SHRIVER, D. F.; ATKINS, P. W. & LANGFORD, C. H. Inorganic Chemistry. 2a ed. Oxford, Oxford
University Press, 1994. p. 133

MYSELS, K. J. The Formation and Properties of Precipitates. Nova lorque, Interscience, 1979. cap.
3

[Note que as letras iniciais das palavras do titulo sdo maidsculas.]

Capitulo de monografia:

TAYLOR, D. R. "Is there a rational basis for selection and/or design of chiral stationary phases for
high performance liquid chromatography?". IN: Recent Advances in Chiral Separations.
STEVENSON, D. & WILSON, I. D. (Eds.). Nova lorque, Plenum Press, 1991. p. 5-14.



[Note que o titulo do capitulo € escrito em letras mindsculas, sendo que as
letras iniciais das palavras do titulo da monografia sdo maidsculas.]

Tese ou dissertacao:

OLIVEIRA, C. L. F. de. Estudo e Crescimento de Filmes de Passivagéo Utilizando a Espectroscopia
de Impedancia Eletroquimica. Séo Carlos, Programa de Pés-Graduagédo em Quimica - UFSCar, 1994.
Tese de doutorado, 124 p.

BENEDETTI FILHO, E. Uso do Eletrodo de Vidro em Balancos de Massa Envolvendo ions Hidrogénio.
Séao Carlos, Programa de Pés-Graduagdo em Quimica - UFSCar, 1997. Dissertagdo de mestrado, 99

p.
[Note que as letras iniciais das palavras do titulo sdo maiusculas.]

Artigo em periddico (deve ser incluido o titulo do artigo):

SINOTI, A. L. L.; POLITI, J. R. S. & FREITAS, L. C. G. “Monte Carlo simulation of water-pyridine
mixtures”. J. Braz. Chem. Soc., 7: 133, 1996.

VIEIRA, I. J. C.; LIAO, L. M.; VELOZO, E. S.; DAVID, V.; VIEIRA, P. C.; SILVA, M. F. G. F. da;
FERNANDES, J. B. & RODRIGUES FILHO, E. “Isolamento de produtos naturais por cromatografia de
gotas em contracorrente”. Quim. Nova, 19 (1): 21, 1996.

[Note que as letras iniciais das palavras do titulo sdo minusculas, exceto
quando nome préprio. Por outro lado, note que o volume da revista deve
estar em negrito; porém, se o volume estiver acompanhado do numero da
revista, este ndo devera estar em negrito.]

Trabalho em anais de evento cientifico (deve ser incluido o titulo do

trabalho):

OLIVEIRA, J.J. S.; FARIA, R. M.; RUVOLO FILHO, A. C; PINHEIRO, W.; OLIVEIRA, R. B. L.; CARON,
L. E.; DIRANI, E. A. T. & FONSECA, F. J. “Cabos pré-reunidos de média tensdo. Comportamento
termo-elétrico”. Anais do V Seminario de Materiais no Setor Elétrico (V SEMEL). Curitiba - PR, 1996.
vol. 1, p. 172-178.

[Note que as letras iniciais das palavras do titulo do trabalho sdo minusculas.]

Resumo em livro de resumos de evento cientifico (deve ser incluido o

titulo do resumo):

MARQUES, C. M. P.; MCCARTHY, T. J. & SACHTLER, W. M. H. “Methylcyclopentane conversion
catalysis by zeolite encaged ruthenium clusters”. Livro de Resumos da 192 Reunido Anual da
Sociedade Brasileira de Quimica. Pocos de Caldas - MG, 1996. Resumo CT-06.

GIGLIOTI, M.; BULHOES, L. O. S. & PEREIRA, E. C. “Estudo do comportamento eletroquimico do
poli-acido-3-tiofenoacético em meio aquoso e ndo aquoso”. Livro de Resumos do X Simpodsio
Brasileiro de Eletroquimica e Eletroanalitica. S&o Carlos - SP, 1996. p. 441-443.

[Note que as letras iniciais das palavras do titulo do trabalho sdo minusculas.]

12.2 - Ordem numérica

As citagdes feitas no texto devem ser listadas em ordem numérica crescente.
Esta ordem numérica deve obedecer, rigorosamente, a ordem de
aparecimento das citacdes no texto, ou seja, a ordem em que 0s documentos
foram citados no texto da dissertacdo ou tese. Todos os autores de cada
trabalho devem ser enumerados (apesar de, no texto, isto ndo ser verdade
para trabalhos com mais de dois autores). A seguir sdo dados alguns
exemplos de estilo de citacdo recomendado para diferentes tipos de
documentos.



Monografia:

1. SHRIVER, D. F.; ATKINS, P. W. & LANGFORD, C. H. Inorganic Chemistry. 2a ed. Oxford, Oxford
University Press, 1994. p. 133

2. MYSELS, K. J. The Formation and Properties of Precipitates. Nova lorque, Interscience, 1979.
cap. 3.

[Note que as letras iniciais das palavras do titulo sdo maiusculas.]

Capitulo de monografia:

7. TAYLOR, D. R. "Is there a rational basis for selection and/or design of chiral stationary phases for
high performance liquid chromatography?". IN: Recent Advances in Chiral Separations. STEVENSON,
D. & WILSON, I. D. (Eds.). Nova lorque, Plenum Press, 1991. p. 5-14.

[Note que o titulo do capitulo é escrito em letras minusculas, sendo que as
letras iniciais das palavras do titulo da monografia sdo maiusculas.]

Tese ou dissertacao:

55. OLIVEIRA, C. L. F. de. Estudo e Crescimento de Filmes de Passivacdo Utilizando a
Espectroscopia de Impedancia Eletroquimica. S&do Carlos, Programa de Pés-Graduacao em Quimica
- UFSCar, 1994. Tese de doutorado, 124 p.

56. BENEDETTI FILHO, E. Uso do Eletrodo de Vidro em Balancos de Massa Envolvendo fons
Hidrogénio. Sdo Carlos, Programa de Pds-Graduagdo em Quimica - UFSCar, 1997. Dissertacdo de
mestrado, 99 p.

[Note que as letras iniciais das palavras do titulo sdo maiusculas.]

Artigo em periodico (deve ser incluido o titulo do artigo):

64. SINOTI, A. L. L.; POLITI, J. R. S. & FREITAS, L. C. G. “Monte Carlo simulation of water-pyridine
mixtures”. J. Braz. Chem. Soc. ,7: 133, 1996.

65. VIEIRA, I. J. C.; LIAO, L. M.; VELOZO, E. S.; DAVID, V.; VIEIRA, P. C.; SILVA, M. F. G. F. da;
FERNANDES, J. B. & RODRIGUES FILHO, E. “Isolamento de produtos naturais por cromatografia de
gotas em contracorrente”. Quim. Nova, 19 (1): 21, 1996.

[Note que as letras iniciais das palavras do titulo sdo minusculas, exceto
quando nome préprio. Por outro lado, note que o volume da revista deve
estar em negrito; porém, se o volume estiver acompanhado do numero da
revista, este ndo devera estar em negrito.]

Trabalho em anais de evento cientifico (deve ser incluido o titulo do

trabalho):

77. OLIVEIRA, J. J. S.; FARIA, R. M.; RUVOLO FILHO, A. C; PINHEIRO, W.; OLIVEIRA, R. B. L.;
CARON, L. E.; DIRANI, E. A. T. & FONSECA, F. J. “Cabos pré-reunidos de média tensao.
Comportamento termo-elétrico”. Anais do V Seminario de Materiais no Setor Elétrico (V SEMEL).
Curitiba - PR, 1996. vol. 1, p. 172-178.

[Note que as letras iniciais das palavras do titulo do trabalho sdo minusculas.]

Resumo em livro de resumos de evento cientifico (deve ser incluido o

titulo do resumo):

99. MARQUES, C. M. P.; MCCARTHY, T. J.& SACHTLER, W. M. H. “Methylcyclopentane conversion
catalysis by zeolite encaged ruthenium clusters”. Livro de Resumos da 192 Reunido Anual da
Sociedade Brasileira de Quimica. Pocos de Caldas - MG, 1996. Resumo CT-06.

100. GIGLIOTI, M.; BULHOES, L. O. S. & PEREIRA, E. C. “Estudo do comportamento eletroquimico
do poli-acido-3-tiofenoacético em meio aquoso e ndo aquoso”. Livro de Resumos do X Simpdsio
Brasileiro de Eletroquimica e Eletroanalitica. S&o Carlos - SP, 1996. p. 441-443.

[Note que as letras iniciais das palavras do titulo do trabalho sdo minudsculas.]



